
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

  

แต่งต้ังคณะกรรมการ / เจา้หน้าที ่
จดัท ารา่งขอบเขตของงาน 

ตามระเบียบจดัซือ้จดัจา้ง ข้อ 21 

จดัท ารายงานขอซือ้ขอจา้ง  

ตามระเบียบจดัซือ้จดัจา้ง ข้อ 22 

อนุมัติ 

ประกาศผูช้นะ 

ติดต่อผู้มีอาชพีโดยตรง เพ่ือ 

เสนอราคา 

เสนออนุมัติขอซือ้ขอจา้ง 

ไม่อนุมัติ 

การจดัท ารายงานขอซือ้ขอจา้ง
ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ข้อ 22 

1.เหตุผลและความจ าเป็นทีต้่องซือ้
หรอืจา้ง 

2.รายละเอียดของพัสดุทีจ่ะซือ้หรอื
จา้ง (ขอบเขตของงาน) 

3.ราคากลาง(ราคามาตรฐานหรอืราคา
กลางของราชการหรอืราคาทีเ่คยซือ้
หรอืเคยจา้งภายใน 2 ปี หรอืไม่เคยให้
ใชร้าคาสืบจากทอ้งตลาด 

4.วงเงนิทีจ่ะซือ้หรอืจา้ง 

5.ก าหนดเวลาทีต้่องการใชพั้สด ุ

6.วธิทีีจ่ะซือ้หรอืจา้งและเหตุผลทีต้่อง
ซือ้หรอืจา้ง โดยวธินัีน้ 

7.หลักเกณฑพิ์จารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ 

8.ข้อเสนออื่นๆ เชน่ การของอนุมัติ
แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจรบัพัสดุ 
ข้อ 25 

 

จดัท าบันทกึข้อตกลง /ใบส่ังซือ้ส่ังจา้ง 

บันทกึข้อมูลสัญญาในระบบจดัซือ้จดัจา้ง
ภาครฐั ( e -GP) และสรา้งสัญญา (P0) 

ในระบบ GFMIS 

เสนอขออนมุตัจิดัซือ้จดัจา้ง 

ผู้รบัจา้งส่งงานหรอืพัสดุตามข้อตกลง 

เจา้หน้าทีพั่สดุรบัของไว้ และส่งมอบให้
ผู้ใชง้านต่อไป 

กรรมการตรวจรบัพัสดุ ตามค าส่ัง
ด าเนินการตรวจรบั 

หัวหน้าหน่วยงานของ
รฐั/ผู้ได้รบัมอบอ านาจ 

เจา้หน้าที่ 

หัวหน้าเจา้หน้าที ่

เจา้หน้าที่ 

หัวหน้าหน่วยงานของ
รฐั/ผู้ได้รบัมอบอ านาจ 

 

เจา้หน้าที่ 

กรรมการตรวจรบัพัสดุ 

เจา้หน้าที่ 

จดัท าโดย 

นางสาววราภรณ์ พันทอง 

เจา้พนักงานธุรการปฏิบัติงาน 


